Skolsku kuhinju

Tajnistvo-
Racuni, najam
prostora i
Racuni, Skolska
kuhinja (op¢ina
Brdovec i grad
Zapresic)
Razrednici-
uplatnice
glazbeno
obrazovanje i
$kolska kuhinja

tajnistvo

5. Unos podataka u sustav Racunovodstvo | Knjiga izlaznih raduna, | Unutar
(knjizenje izlaznih ratuna) Glavna knjiga mjeseca na koji
se racun
odnosi
6. Evidentiranje naplacenih Racunovodstvo | Knjiga ulaznih rauna, | Tjedno
prihoda Glavna knjiga
7. Praéenje naplate prihoda Raunovodstvo | Izvadak po poslovnom | Tjedno
(analitika) raunu/Blagajnicki
izvjestaj-uplatnice
8. Utvrdivanje stanja dospjelihi | Raunovodstvo Izvod otvorenih Mjesecno
nenaplacenih stavaka
potraZivanja/prihoda
9. Upozoravanje i izdavanje Racunovodstvo | Opomene i opomene | Tijekom godine
opomena i opomena pred pred tuzbu
tuzbu
10. Donosenje odluke o prisilnoj | Ravnatelj Odluka o prisilnoj Tijekom godine
naplati potrazivanja naplati potrazivanja
11. Ovrha-prisilna naplata Tajnistvo Ovréni postupak kod | 15 dana nakon
potrazivanja u skladu s javnog biljeznika donosenja
Ovrinim zakonom Odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.

Tijekom narednih 30 dana Ra¢unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon to u roku od 30 dana nije napla¢en dug za koji je poslana opomena, racunovodstvo o tome
obavjedtava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrece ovrini

postupak kod javnog biljeZnika.
Ovréni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 500,00 kn po jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

Red.br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5

1 Utvrdivanje Ratunovodstvo Knjigovodstvene Prije zastare
knjigovodstvenog stanja kartice potrazivanja
duznika/prikupljanje
podataka o poslovhom
racunu ili imovinskom
stanju

2 Prikupljanje Racunovodstvo Knjigovodstvena Prije zastare




